Instructivo para el Acceso al Aula Virtual en Classroom

Para iniciar sesion en las aulas virtuales de Classroom, se debe usar una cuenta
de email y una contrasena.

La cuenta de email es asignada por el Colegio a cada alumno. Esta cuenta tiene el formato:
<dni-alumno>@huertojujuy.ar. Por ejemplo: 45468682@huertojujuy.ar. A esta cuenta se la
llama “Cuenta Institucional” por pertenecer a @huertojujuy.ar. La contrasena inicial para
cada alumno es su numero de DNI. Al iniciar sesion por primera vez, se pedira establecer una
contrasefa propia.

Si la contrasefa se olvida, se tiene que generar una nueva. Para ello debera comunicarse por email
con los referentes de cada nivel (ver ultima hoja). Una vez que obtenga la nueva contrasefia (es
temporal), al ingresar con la misma, se pedira definir una contrasefa propia.

Puede ingresar a la plataforma Classroom de nuestra instituciéon, por medio de
una computadora o de un dispositivo movil (celular o Tablet).

Acceso desde una computadora

Para ingresar a la plataforma Classroom:

* Ingresar a la direccion: classroom.google.com

Considere que, si tiene iniciada una sesion con una cuenta que NO SEA LA INSTITUCIONAL, al
ingresar a Classroom se mostraran las aulas correspondientes a esa cuenta. Si no es la cuenta
institucional, no vera las aulas que corresponden al alumno. Se recomienda entonces verificar que las
sesiones de otras cuentas, estén cerradas. Vea mas abajo “Salir de todas las cuentas”.

En ambas formas de ingreso a Classroom, accedera a una pagina en la que debera elegir la
cuenta con lo que va a ingresar a Classroom. Si la computadora es usada por varias cuentas,
esas cuentas saldran en un lista similar a la de la siguiente imagen (en caso que esta lista no

aparezca, lea mas abajo “Salir de todas la cuentas”).

Google

Elegir una cuenta
ﬁ. Javier ALBORNOZ Saliste de tu cuenta

jalbomoz@huertojujuy.com.ar

Saliste o 3
o abc1@huertojujuy.com.ar Saliste de tu cuenta

® Usarotracuenta



Si la cuenta del alumno esta en la lista
anterior, debe hacer clic en ella para
pasar a ingresar la contraseia:

Google
Rosario ALBORNOZ

Q 45468682@huertojujuy.com.ar v

Ingresa tu contrasefia

[ Mostrar contrasefia

¢Olvidaste la contrasenia?

En esta pagina deberd ingresar la contrasefa
y elegir Siguiente. Si es el pimer ingreso, la
contrasefia es el numero de dni del alumno

Si la cuenta no esta en la lista, debera
hacer clic en: Usar otra cuenta...
Esta ultima accion lo llevara a una nueva
pagina:

Google

Acceder

Usa tu Cuenta de Google

Correo electronico o teléfono

¢Olvidaste el correo electrénico?

¢Esta no es tu computadora? Usa una ventana privada para

acceder. Mas informacion

Crear cuenta

~

En esta pagina debera escribir la direccion de
correo electrénico del alumno (cuenta) y
elegir Siguiente

Una vez ingresados los datos correctos, la pagina de Classroom mostrard las aulas en las que
el alumno ya esté inscripto o invitado por el docente. En la siguiente imagen se muestra un
listado de ejemplo de como se verian esas aulas. Si el aula no se ve, es porque el alumno no
esta inscripto o invitado en la misma.

En las aulas en las que el alumno esté invitado y aun no haya ingresado, podra ver dos opciones en la
parte inferior del cuadro del aula: Rechazar y Unirse . Hay que tener especial cuidado en NO ELEGIR
Rechazar porque el alumno sera eliminado del aula y debera comunicarse con el docente, para que lo
vuelva a inscribir o invitar. De esa manera podra ver de nuevo la invitacion al aula.
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Salir de todas las cuentas

En caso de que ingrese a Classroom y NO APAREZCA UN LISTADO DE CUENTAS o
ACCEDA A UNA PAGINA DE CLASSROOM DE LA CUENTA ACTIVA (que no sea la
institucional y en la que no vera las aulas que le corresponden al alumno) se recomienda

“Salir de todas las cuentas”

Para Salir o Cerrar todas las cuentas, puede ingresar a google.com.ar y en esa pagina, arriba
a la derecha, vera un icono que representa a sus cuentas. Haga clic en ese icono y elija Salir
de todas las cuentas. En la imagen de abajo el icono al que se hace mencidn, es el circulo
con una letra. En lugar del icono, puede aparecer una foto si fue definida en el Perfil de su
cuenta. Luego debera ingresar a Classroom de nuevo (como se indica en la pagina anterior)

Gmail Imagenes b o

Salir de todas las cuentas

Tenga en cuenta que los navegadores de Internet, pueden almacenar los datos con los que
se inicia sesioén, por lo que es posible que los pasos detallados, se hagan solo una vez, si
es que ud. decide Guardar esos datos cuando el navegador se lo sugiera. Es decir, no
debera escribir la cuenta ni su contrasefa cada vez que quiera ingresar a Classroom.

Si la computadora es compartida por varios usuarios y cada uno tiene su propia
cuenta, es recomendable “Salir de todas las cuentas” antes de ingresar a Classroom,
no solo para ingresar al Classroom correcto, sino también para evitar problemas al
descargar las tareas.

Acceso desde un dispositivo movil

Para ingresar a la plataforma Classroom de nuestra institucién, puede proceder de igual forma
que en una computadora, pero es recomendable instalar la aplicacion Classroom desde Play
Store (si el dispositivo mévil tiene Android) o desde App Store (si es un dispositivo Apple). Si
se requiere usar Google Meet para videoconferencia, también debera instalar esta
aplicacion.

Paso 1:

Dirigete a la tienda de aplicaciones de tu dispositivo movil y busca Google Classroom.

Paso 2:

Haz clic en el botdén Instalar.



Para estar seguro de descargar la aplicacién correcta, ten en cuenta que quien provee y
desarrolla esta herramienta es Google.
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Paso 3:

Haz clic en el boton Comenzar e ingresa la cuenta con la que asociaras tus clases.

Google Classroom

Classroom ayuda a ¢ carse, ahorrar

tiempo y manter izado en las

Paso 4:

Una vez abierta la aplicacion vas a ver una pantalla similiar a la siguiente. La aplicacién te
nuestra la aulas de classroom para la cuenta que esta activa en ese momento que
normalmente es la cuenta de Gmail con la que empezaste a usar el movil. Para agregar la
cuenta institucional haz clic en el icono que esta arriba a la derecha del titulo “Google
Classroom” (el circulo rojo con la letra E en la imagen de ejemplo). Desde este icono se
pueden agregar nuevas cuentas o modificar la cuenta activa para classroom. Esto es
importante si es que el dispositivo movil es compartido por varios usuarios.



* Nivel Secundario: Prof. Bibiana Rico brico@huertojujuy.ar

Consultas:

* Nivel Inicial y Primario: Prof. Javier Albornoz jalbornoz@huertojujuy.ar



